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TABLA DE AUTORIZACION

Puesto: Subdireccion “B” —

Puesto: Metrdlogo Puesto: Supervisor Tecnico Responsable del Laboratorio

M. en C. Ricardo Rodriguez Figueroa | Mtro. Leoncio David Rosado Cruz

Ing. Eduardo Orozco Magallon

1 30 de Octubre, 2013 Elaboracién del documento

Emisidn y modificacién de acuerdo a no
2 30 de Octubre, 2014 | conformidades de la EMA y se cambid el objetivo
del procedimientos

Se cambia el nombre de quien elabord.

3 13 de Diciembre, 2019 Se actualiza la Norma NMX-EC-17025-INMC-2018.
Se cambia el Responsable del Laboratorio.
4 28 de enero, 2021
Se cambia el Responsable del Laboratorio.
5 30 de mayo, 2024 :

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO"” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR ~ COACALCO DE BERRIOZABAL MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  EDIFICIO"B" PLANTA BAJA
LABORATORIO DE METROLOGIA DIMENSIONAL  TELS. (0155) 21594324, 2159-4325, 2159-4468 EXT 146, 143
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tesco.edu.mx




" GOBIERNO DEL

Procedimiento para la manipulacién
de patrones de referencia.

PD-LMD_TESCo-T-05
Versién: 5 30/05/24 Pag.: 2de 4

ESTADO DE MEXICO

TESCo

ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO
DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

' Objetivo 3

Il Alcance 3
Il Referencias 3
% Responsabilidades 3
\ Insumos 3
VI Interaccién con otros Procedimientos 3
Vil Resultados 4
VIII Desarrollo 4

TODA COPIA EN PAPEL ES UN “DOCUMENTO NO CONTROLADO"” A EXCEPCION DEL ORIGINAL

SECRETARIA DE EDUCACION  AV. 16 DE SEPTIEMBRE No. 54
SUBSECRETARIA DE EDUCACION MEDIA SUPERIOR Y SUPERIOR  COACALCO DE BERRIOZABAL MEXICO
DIRECCION GENERAL DE EDUCACION SUPERIOR  EDIFICIO"B" PLANTA BAJA
LABORATORIO DE METROLOGIA DIMENSIONAL  TELS. (0155) 21594324, 2159-4325, 2159-4468 EXT 146, 143
TECNOLOGICO DE ESTUDIOS SUPERIORES DE COACALCO  www.tesco.edu.mx




Procedimiento para la manipulacion
de patrones de referencia.

PD-LMD_TESCo-T-05
Versién: 5  30/05/24 Pag.: 3de4

TESCo

ORGANISMO PUBLICO
DESCENTRALIZADO
DEL GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

GOBIERNO DEL
ESTADO DE MEXICO

l. Objetivo.

Asegurar que los materiales y patrones de referencia que se usan para la medicidon de las
muestras son conservados, manipulados y trasportados de manera segura con el fin de conservar
sus caracteristicas metroldgicas.

1l. Alcance.

Este procedimiento describe la manera en cdmo se manipulan, resguardan y transportan los
materiales de referencia usados para las comprobaciones intermedias de la MMC.

1l. Referencias.

Norma NMX-EC-17025-INMC-2018.

Iv. Responsabilidades.
Los metrdlogos son los responsables de llevar a cabo los requisitos para la correcta manipulacion,
transporte, almacenamiento, uso y mantenimiento de cada uno de los Patrones y materiales del

LMD_TESCo.

El supervisor técnico, es responsable de verificar el cumplimiento este procedimiento.

V. Insumos.

Manuales técnicos de los patrones y materiales de referencia y sus certificados o informes de

calibracion.

VI. Interaccion con otros Procedimientos

PD-LMD_TESCo-T-07 “Procedimiento Manipulacion de las muestras”.
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Vil.  Resultados.

Procedimiento para la manipulacién segura, el transporte, el almacenamiento y el uso de los
patrones y materiales de referencia.

Vill. Desarrollo.

Los patrones de referencia serdn para uso exclusivo de las Verificaciones Intermedias de la MMCy
los Metrdlogos son los responsables de su correcta manipulaciéon y uso.

Los Metrélogos que hagan uso de los patrones de referencia deberdn tener conocimiento técnico
y de las consideraciones de cuidado que dicta este procedimiento.

Los patrones de referencia se deben manipular usando guantes libres de pelusa, se deben
conservar en sus cajas y con los aditamentos que incluyen.

Limpiar los patrones de referencia con pafiuelos que no dejan pelusa, tanto al inicio de su uso
como al final del mismo y se deben colocar en su estante en el drea de Equipo de Medicion el cual
debe permanecer cerrado.

El uso y la manipulacién de los patrones de referencia se realizardn conforme al
PD-LMD_TESCo-T-07 “Procedimiento Manipulacién de las muestras”.

Los patrones no deben salir del laboratorio salvo cuando se lleven a calibrar, en tal caso, se deben
empacar tal y como llegaron de fabrica en sus respectivas cajas y bolsas para transportarlos a los
laboratorios de calibracién, cuando concluya se debe verificar que estén en buen estado y que son
empacados adecuadamente es sus respectivas cajas.

Toda anomalia o dafio a un patrdn de referencia se debera informar al Supervisor Técnico.
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